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CONFIDENTIEL Le 14-juin-20XX 
 
 
 
 
Monsieur Pierre De Palentier 
Directeur des finances 
Planchers Bonaparthe ltée 
2234, rue des Cascades 
RaptorVille (Québec)  F5R 3C7 
 
 
 

Objet : Factures impayées 
 
 
 
Monsieur le Directeur, 
 

À la suite de la vérification de votre compte, nous avons constaté que plusieurs factures 
sont présentement en retard de paiement. 

Le tableau suivant représente un résumé de votre relevé de compte que nous vous avons 
fait parvenir à la fin du mois de mai de cette année : 
 

État de compte 

No Facture  Date  Montant  Solde 

45236  12‐01‐20XX  962,36 962,36

45965  19‐02‐20XX  425,78 1388,14

46583  22‐03‐20XX  684,26 2072,40

Int‐2256  31‐05‐20XX  100,00 2172,40

 
Nous exigeons le paiement complet et immédiat de ces sommes, sans quoi aucune 

nouvelle commande ne sera acceptée de votre entreprise. De plus, des recours légaux pourront 
être entrepris dès le début du mois de juillet, si vous ne répondez pas à nos demandes. 
 

Nous vous prions d’accepter, Monsieur le Directeur, nos sincères salutations. 
 
 
 
 
CC/xx Carole Cassegrain    
 Directrice du service de crédit 


